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Outlook 2016 (webmail)

I. Wenn schon ein Profil im Outlook besteht.

a.

Outlook offnen. Links oben auf Datei klicken. (Abb. 1
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b. Konto hinzufligen klicken. (Abb. 2)
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c. ,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen™ wahlen. Weiter.
(Abb. 3)
[ Konto hinzufigen >

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto
Ihr Marme:

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contoso.com

Kerirtwa

Kenmwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

@EManuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen:

< Zuriick Abbrechen Hilfe
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d. ,Pop oder IMAP" auswdahlen. Weiter. (Abb. 4)
(A Konto hinzufiigen *

Wahlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Office 365
Automatische Einrichtung far Office 365-Konten

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contosa,com

(®) POP oder IMAP
Enweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

(") Exchange ActiveSync
Enweiterte Einrichtung for Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

Weiter > Abbrechen Hilfe
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e. Formular wie angezeigt mit Ihren Daten ausflillen. Dann auf ,Weitere

Einstellungen®. (Abb. 5)
A Konto hinzufligen

POP- und TMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen

Ihr Name: Auditort

E-Mail-Adresse: uditor! @qualityaustria.com|
Serverinformationen

Kontotyp: POIP3 o
Posteingangsserver: webmail. qualityaustria.com

Postausgangsserver (SMTF): |\ ebmail. qualityaustria.com

Anmeldeinformationen
Benutzername: Auditord
Kennwort: LT e

Kennwaort speichern

[[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”

automatisch testen

MNeue Nachrichten dbermitteln in:

@ Neue Outlook-Datendatei
O Varhandene Qutlook-Datendatei

Durchsuchen

Weitere Einstellungen

Abbildung 5

f. Wie folgt die markierten Bereiche einstellen.

klicken.
(Abb. 6 & 7)

;:_i Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

Der Postausgangsserver [SMTF) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
(O Anmelden mit
Benutzername:
Kenranr:
Kennwaort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

OVor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

Abbrechen
Abbildung 6

< Zuriick Abbrechen
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y_i Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Paosteingangsserver (POP3):

Standard verwenden
D Server erfordert eine verschldsselte Verbindung (SSL/TLS)

Postausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den folgenden

verschldsselten Verbindungstyp: Keinen s
Servertimeout
Kurz W Lang 1 Minute
Ubermittiung

[“lKopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
[ vom servernach  [14 2| Tagen entfernen

D Entfernen, wenn aus “Geloschte Elemente” entfernt

Abbildung 7

g. Fertig stellen klicken. Einrichtung ist abgeschlossen und Quality Austria
Mails kommen ins Outlook. (Abb. 8)

Konto hinzufugen

Alle Einstell sind abgeschl|

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufigen...

< Zurick
Abbildung 8




